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Instrucoes para defesa de Dissertacao

1 - O ALUNO, ap6s a anuéncia do Orientador, devera entregar o formulario (Form. PGTA
02), disponivel no site www.pgta.uff.br, com as indicagées dos membros internos (titular
e suplente) e externos (titular e suplente) na secretaria do PGTA, com trinta (30) dias de
antecedéncia da data de defesa;

OBS: Considera-se membro externo aquele que néo possui vinculo funcional com a UFF,
ou seja, que tenha lotagao em qualquer Departamento da Universidade.

2 - O ALUNO devera enviar email para a secretaria do programa, contendo o curriculo
lattes versdao completa (PDF) dos membros externos. Os curriculos devem estar
devidamente atualizados na plataforma, considerando até 6 meses.

3 - A SECRETARIA do PGTA devera encaminhar os curriculos lattes (PDF) e as folhas
de indicacdo dos membros da banca para o colegiado, até 24 horas antes da reuniao
(Ordinaria ou Extraordinaria). Em caso de mais de uma solicitacdo, havera sucessivas
reunides extraordinarias para aprovagao das bancas.

4 - O ALUNO devera entregar copia impressa e por email da dissertagdo para os
membros da banca com 15 (quinze) dias de antecedéncia da data agendada para a
defesa,;

5 - O ALUNO devera enviar email contendo a copia da dissertacdo para a secretaria
(idéntica a enviada para os membros da banca), com 15 dias de antecedéncia da data
agendada para a defesa;

6 - O ALUNO devera agendar a sala para defesa através do email: reservas.vei@id.uff.br
informando a data e o horario de inicio, considerando o intervalo de 3 horas para os
procedimentos da defesa.

7 - O ALUNO devera pegar na secretaria do PGTA as declaragbes de participacéo de
banca e a Ata de defesa, entregando-as ao Orientador, antes da data da defesa;

8 - O ORIENTADOR e o ALUNO deveréao conferir o conteudo da Ata da defesa e, caso
ocorra modificagdes no titulo, por sugestdo da banca, adequar a Ata com o titulo sugerido
e, posteriormente, imprimi-la para a assinatura de todos os membros participantes da
banca;

9 - No preenchimento da Ata, o ORIENTADOR devera esclarecer aos membros da banca
as trés condigbes previstas no regulamento do Programa:

a) Aprovado (essa alternativa se refere as dissertagdes com modificagbes que nao
interfira na estrutura e no desenvolvimento da pesquisa) - prazo maximo de 30 dias;

b) Aprovado com restricbes (essa alternativa se refere as dissertagdes com modificagdes
estruturais e metodoldgicas relevantes que comprometam o resultado do estudo) - prazo
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maximo de 60 dias. Todas as recomendacdes deverdo ser indicadas no formulario
especifico enviado por email pela Secretaria do PGTA;

c) Reprovado (essa alternativa se refere aos projetos que ndo atenderam
satisfatoriamente os objetivos planejados);

10 - Apos a defesa o ORIENTADOR devera entregar a Ata, com a assinatura de todos os
membros, na Secretaria do PGTA;

11 - O ALUNO deve levar duas folhas de aprovacdo da Dissertacdo para a defesa,
entregando ao Orientador para a coleta das assinaturas dos membros da banca. Fica sob
responsabilidade do ORIENTADOR a guarda das folhas de aprovagdo devidamente
assinadas, devendo sé ser entregue ao aluno, apdés a revisdo da versao final da
Dissertagao, contemplando as sugestdes apresentadas pela banca avaliadora;

12 - O ALUNO devera entregar a Dissertagéo finalizada, uma versdo em CD (com dois
arquivos: um em PDF e outro em Word) e outra versdo impressa e encadernada em capa
dura, no prazo estipulado no item 9 desta norma (Norma PGTA 01), incluindo a folha de
assinaturas devidamente assinada pelos membros da banca, de acordo com o modelo de
Dissertacdo de Mestrado (Norma PGTA 03), disponivel no site www.pgta.uff.br.

13 - Cumpridas as formalidades necessarias a conclusdo do Curso, cabe ao ALUNO
solicitar a secretaria do PGTA, a emissao de uma declaragao de conclusao do curso.

14 - Para dar entrada no diploma, o ALUNO devera dirigir-se ao setor de protocolo,
localizado no campus do bairro Aterrado/UFF, onde solicitara abertura de processo para
expedigao junto a PROPPI.

OBS: Todos os emails enviados a secretaria do PGTA deverdao ser copiados aos
Orientadores.

Prof. Dr. Welington Kiffer
Coordenador do Programa de Pés-Graduagdo em Tecnologia Ambiental
EEIMVR - UFF

Coordenacgao do Programa de Pés-Graduag¢ao em Tecnologia Ambiental
17 de outubro de 2019
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